ПАМЯТКА
эксперту главной аттестационной комиссии ДОО ТО,

направляемому в район Томской области для проведения экспертизы профессиональной деятельности педагогических работников 
для установления соответствия уровня квалификации требованиям, предъявляемым к квалификационным категориям (первой или высшей).
ТОИПКРО направляет эксперта ГАК в район Томской области для проведения экспертизы профессиональной деятельности педагогических работников, в соответствии с графиком проведения аттестации, утвержденным ДОО ТО.
Эксперт ГАК:

1. Согласовывает с аттестуемым дату проведения экспертизы* и за 7 дней до поездки извещает куратора района (сотрудника Центра аттестации), в котором проводится экспертиза. 
2. Получает в Центре аттестации приказ о направлении эксперта Главной аттестационной комиссии  за 1 – 2 дня до отправления.
3. Выезжает в район согласно приказу, проводит экспертизу, по итогам которой составляет экспертное заключение. 

4. Представляет в ТОИПКРО в течение трех дней после возвращения:

- приказ о направлении эксперта ГАК
- документы, подтверждающие расходы на проезд и проживание
- заполненный договор на возмещение расходов**
- заполненное заявление для возврата денег на банковскую карту (если нет заявления, деньги нужно будет получить в кассе ТОИПКРО)

5. Представляет до 15 числа каждого второго месяца индивидуального срока аттестации руководителю экспертной группы:

- экспертное заключение 
- акт приема-передачи выполненных работ**.

__________________________________________________________________
*Нормы времени на одну экспертизу педагогической деятельности и подготовку экспертного заключения (высшая и первая категория) - 15 часов.
**Электронные варианты акта приема-передачи выполненных работ, договор на возмещение расходов и заявление для возврата денег на банковскую карту размещены на сайте ТОИПКРО, в разделе Аттестация – Материалы для экспертов ГАК. 

